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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS - LICITAGOES - AVISO DE INTENGAO DE REGISTRO DE
PRECOS: Processo Administrativo n° 000014902/2025

AVISO DE INTENGAO DE REGISTRO DE PREGOS

A Prefeitura Municipal de Lima Campos, Estado do Maranhao, através da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, Processo
Administrativo n° 000014902/2025, torna publico, em obediéncia ao disposto nos Artigos 5° e 7° do Decreto Municipal N°. 027, de 21 de margo de 2024, na
competéncia de ORGAO GERENCIADOR, registra sua INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS — IRP no ambito Municipal, bem como convida os Orgaos e
entidades interessadas em participar, na condigdo de Orgao(s) Participante(s), do Registro de Pregos, para futura e eventual contratagido de Pessoa(s)
Juridica(s) especializada(s) na prestacdo de servicos de planejamento, organizagdo e execugdo de capacitagbes presenciais e a distancia, cursos,
treinamentos, seminarios e similares para servidores publicos das diversas areas da Administragdo Municipal, com o devido apoio logistico e operacional,
servigos técnicos e equipamentos, locacdo de espacos fisicos e outros servigos correlatos a execugédo das atividades, de interesse desta Administragéo
Municipal, mediante realizagéo de licitagdo publica na modalidade Pregéo Eletrénico, tipo menor preco, conforme condigdes a serem estabelecidas no Termo
de Referéncia.

Os Orgaos ou Entidades que tiverem intengdo de participar do referido Registro de Pregos, deverdo encaminhar oficio ou documento
equivalente para a Secretaria Municipal de Administracédo e Finangas, situada na Praga Duque de Caxias, s/n° - Centro — CEP 65728-000 — Lima Campos —
MA, ou através do enderego eletronico: administracao@limacampos.ma.gov.br, manifestando seu interesse e concordancia com o objeto a ser licitado,
contendo as orientagbes contidas no art. 6°, do Decreto Municipal N°. 027, de 21 de margo de 2024, a saber:

| - Registrar sua intengao de participar do registro de pregos, acompanhada:

a) das especificagdes do item ou do termo de referéncia ou projeto basico adequado ao registro de pregos do qual pretende participar;

b) da estimativa de consumo; e

c) do local de entrega (quando aplicavel);

Il - garantir que os atos relativos a incluséo no registro de pregos estejam formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - solicitar, se necessario, a inclusdo de novos itens, no prazo previsto pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, acompanhada das

informagdes a que se refere o inciso |;

IV - manifestar, junto ao érgéo ou a entidade gerenciadora, por meio da IRP, sua concordancia com o objeto, anteriormente a realizagédo do

procedimento licitatério ou da contratagéo direta;

V - auxiliar tecnicamente, por solicitagdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, as atividades previstas nos incisos IV e VI do caput do art. 5°;

VI - tomar conhecimento da ata de registro de pregos, inclusive de eventuais alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposigoes;

VIl - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de precos, de que a contratagdo a ser realizada atenda aos seus interesses, sobretudo

quanto aos valores praticados;

VIIl - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo fornecedor e pela aplicagdo de eventuais penalidades

decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou de obriga¢des contratuais;

IX - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata

de registro de pregos, em relagéo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagéo as suas proprias

contratagdes, informar as ocorréncias ao érgdo ou a entidade gerenciadora; e

X - prestar as informacgdes solicitadas pelo érgdo ou pela entidade gerenciadora quanto a contratagdo e a execugdo da demanda destinada

ao seu 6rgdo ou a sua entidade.

O processo administrativo sera conduzido pelo Setor de Almoxarifado Material e Patrimbnio e gerenciado pela Secretaria Municipal de
Administragéo e Finangas, como ORGAO GERENCIADOR da respectiva Ata de Registro de Precos, e a gestéo dos respectivos contratos cabera aos érgaos
e entidades participantes.

A estratégia da contratagdo, execugdo e gestdo do objeto a ser contratado sera especificada no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no Termo
de Referéncia.

Diante do exposto, comunicamos que a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, no uso de suas atribuigcdes regulamentares,
disponibiliza a presente IRP, consideradas as seguintes condicdes:

a) Poderao participar desta IRP os 6rgaos e as entidades no dmbito municipal;

b) O Prazo para manifestag&o de interesse em participar do presente Registro de Pregos sera de 08 (oito) dias uteis, a partir da publicagéo

da INTENCAO DE REGISTRO DE PRECO - IRP, conforme Art. 7° do Decreto Municipal n°. 027, de 21 de margo de 2024.

c) A manifestagéo de interesse em participar do registro de pregos, implicara em concordancia com o objeto e condi¢des da licitagéo.

d) O encaminhamento de documentacgao incompleta ou pedido intempestivo, implicara na ndo inclusdo do érgéo ou entidade interessada no

Registro de Pregos.

PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS: 12 (DOZE) MESES, podendo ser prorrogada conforme dispositivo legal.

Ressaltamos que, caso haja necessidade de produtos/servigos além dos elencados na planilha em anexo a esta IRP, o Orgéo ou Entidade
interessada podera acrescentar os referidos itens conforme suas necessidades especificas, desde que se trate de produtos/servigos compativeis com o
objeto deste Registro de Precos.

Mais informagées na Secretaria Municipal de Administragéo e Financas.
Lima Campos - MA, 13 de margo de 2025.
Atenciosamente,

Lisia Wadna Moreira Melo Vieira
Secretaria Municipal de Administragédo e Finangas
Decreto n° 011, de 1° de janeiro de 2025

ANEXO AO AVISO DE INTENGAO
DE REGISTRO DE PRECOS

OBJETO: Registro de Precos, para futura e eventual contratagcdo de Pessoa(s) Juridica(s) especializada na prestagdo de servigos de planejamento,
organizagao e execugao de capacitagdes presenciais e a distancia, cursos, treinamentos, seminarios e similares para servidores publicos das diversas areas
da Administragdo Municipal, com o devido apoio logistico e operacional, servigos técnicos e equipamentos, locacdo de espacgos fisicos e outros servigos
correlatos a execugéo das atividades, de interesse desta Administragao Municipal.

LOTE 01 - Formacao e Capacitagao de Pessoal (Cursos e Oficinas Presenciais)
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 01 — CONTRATACAO DE INSTRUTOR/FORMADOR
ITEM ESPECIFICAGOES UNIDADE DE| QUANT. N° DE QUANTIDADE
MEDIDA POR = TOTAL
curso | CAPACITAGOES | a/aula)
A B C=AxB
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1 E/c;r;tratagao do instrutor/Formador (Formador x Hora/aula 16 24 384

BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 02 — INFRAESTRUTURA E APOIO LOGISTICO

ITEM ESPECIFICACOES UNI\IIII?EII\)II)I;EADE Ql;g:T. N°DE QUANTIDADE
CURSO CAPACITACOES TOTAL
A B C=AxB

Hospedagem (para o Instrutor/Formador), em
quarto individual (single) - em hotel 03 (trés) ou
2 |04 (quatro) estrelas, com café da manh3, DIARIA 2 24 48
acompanhado de suco ou refrigerante,
sobremesa e consumo de agua a vontade
Locagao de espaco fisico (Sala académica ou
auditério para 50 pessoas) — Local adequado,
Sala climatizada com capacidade para atender
até 50 pessoas, com cadeiras individuais com
apoio de brago, quadro branco, apagador e
pincel, além de mesa e cadeira para os
palestrantes, com numero de cadeiras
suficientes a todos e servicos de sala —
fornecimento de agua e café, espago para
coffee break, toilletes masculino e feminino e
filtro ou bebedouro com agua e copos
descartaveis, com internet banda larga
wireless. Devera ser oferecido todo o apoio
logistico no local

Alimentagdo para instrutor/formador - (sendo
almogo e jantar por um periodo maximo
estimado de 02 (dois dias), com cardapio que
contenha, no minimo, 2 tipos de pratos
quentes, com variagbes (carne vermelha e
carne branca); 2 tipos de arroz; buffet de
saladas variadas (cruas e cozidas); e demais
acompanhamentos (feijdo, macarrédo, farofa e
dois tipos de molhos). sobremesas: 2 tipos de
frutas (banana, laranja, melancia ou abacaxi);
pudim de leite ou mousse de frutas. Bebidas:
agua, suco, refrigerante normal e dietético.

DIARIA 2 24 48

UND 4 24 96

BLOCO DE SERVIGOS/MATERIAIS 03 —KIT COFFE BREAK

ITEM ESPECIFICAGOES UNI\III[I)EII\)I?[I)EADE Qgg:T. N° DE QUANTIDADE
CURSO | CAPACITACOES TOTAL
A B C=AxB

Fornecimento do Kit Coffe Break para os
cursistas e formadores, consistira na confecgao
de kits lanche, composto de 03 salgados, 01
doce (um de cada tipo), 01 fatia de bolo 40 g,
01 fruta, suco de frutas e/ou refrigerantes
servidos em copo de 300 ml. Salgado —
coxinha, pastel, empada de frango. Doce- Pao
com recheio, pastel doce, bolo simples diversos
sabores. Bolos simples diversos sabores-
5 Laranja, Milho, Tapioca, Chocolate. Frutas- kit 100 24 2.400
Banana, Tangerina, Maga, Melancia. Sucos-
Sucos Naturais em jarras (sabores diversos)
maracuja, manga e goiaba). Estima-se o
numero de 50 (cinquenta) pessoas (incluindo
cursistas e formadores) a serem atendidos com
o fornecimento do kit coffee break por
evento/curso, sendo um kit coffe break pela
manha e outro a tarde, totalizando 100 kits por
curso/evento.

BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 04— LOCACAO DE KIT MULTIMIDIA E SONORIZACAO E DEMAIS EQUIPAMENTOS

ITEM ESPECIFICACOES UN'\IIIDEII\)II)I;EADE Qgg:T. N°DE QUANTIDADE
CURSO CAPACITACOES TOTAL
A B C=AxB
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e
Equipamento de som/sonorizagéo para eventos
em local fechado - até 50 pessoas (Servigo de
sonorizagdo com equipamentos em quantidade
e especificagdo suficiente para a projecdo de
som no ambiente fisico de forma cristalina,
6 ininterrupta e sem microfonia e com

poténcia/volume adequados as necessidades
do evento, contendo basicamente de mesa de
som, caixas acusticas, notebook com drive de
DVD, cabeamento e acessoérios necessarios ao
pleno funcionamento, incluindo 02 microfones
sem fio que alcance todo o espago do evento).
Kit multimidia completo (Locagdo de
equipamentos de Tl — computador, projetor e
tela, pincel, sendo: 01 (um) Projetor de
Multimidia res. Nativa WXGA (1024x1728),
15.000 Ansi Lumens — Sistema de projecéo
LCD, resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728),
esolucéo suportada XGA (1600 x 1200) - 15000
Ansi Lumens; 01 (uma) Tela para Projecao de
200x200; 01 (uma) Ponteira laser com
passador de slides para computador - Ponteira
a laser sem fio, com fungdes de avancgar e
retroceder  slides, carregado, e com
disponibilizagéo de pilhas ou baterias extras, se
necessario.).

DIARIA 2 24 48

DIARIA 2 24 48

BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 05 — SERVICOS DE IMPRESSAO E ENCADERNACAO DE MATERIAL DIDATICO

ITEM ESPECIFICACOES UNnInI?EAI\)II)I;EADE Ql;gr;T. N°DE QUANTIDADE
CURSO CAPACITACOES TOTAL
A B C=AxB
Servicos de impressdo e encadernagdo de
material didatico. Apostilas (colorida) impressas
em papel A4, sendo no maximo 50 paginas, UNID
8 |encadernada com espiral, com capa e il 50 24 1.200
contracapa colorida, papel supremo, tamanho (apostila)
A4., com a logomarca do governo municipal (a
definir).
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 06— KIT DIDATICO / CURSISTA
ITEM ESPECIFICAGOES UNIDADE DE QUANT. N° DE QUANTIDADE
MEDIDA POR CAPACITAGOES TOTAL
CURSO B C=AxB
Pasta poliondas, transparente, 03 cm, com
9 abas e elastico, 1° qualidade UNID o0 24 1.200
Bloco de Anotagdes- bloco rascunho, material
papel reciclado, tipo com pauta, comprimento
10 | 198, gramatura 56, largura 150, quantidade UNID 50 24 1.200
minima folhas 50, aplicagdo anotagdes
diversas.
Marca Texto- formato anatdmico, podendo ser
cilindrico, cénico ou regular, confeccionado em
11 | material plastico, rigido, inquebravel, tampa UNID 50 24 1.200
removivel, pontas chanfradas, dura e
resistente.
Caneta- Azul-Vermelha e Preta;
esferografica - material plastico reciclado,
12 | material ponta esfera de tungsténio, tipo escrita UNID 50 24 1.200

média, cor tinta azul, caracteristicas adicionais
atoxica, corpo cilindrico

Lapis- confeccionada em madeira mole, rigida
fixagdo do grafite de maneira a ndo permitir seu
13 | deslocamento ou quebra com facilidade, UNID 50 24 1.200
recoberto com tinta e verniz ndo tdxicos,
inscrita legivel e indelével

Borracha- borracha natural, branca para lapis
e lapiseiras, sem nenhum corante, isenta de

14 | substancias téxica, macia, capaz de apagar UNID 50 24 1.200
totalmente escrita sem borrar ou manchar o
papel.
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 07— DESCARTAVEIS
ITEM ESPECIFICAGOES UNI\III[I)E?’I?[I)EADE QlFJ'gr;T. N° DE QUANTIDADE
CURSO CAPACITAGOES TOTAL
A B C=AxB
Copos descartaveis — pacote com 100
15 | unidades — 180 ml PCT 2 24 48
16 | Prato refei¢cdo 21 cm- pacote com 10 unidades PCT 20 24 480
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17 | Garfos — pacote com 50 unidades PCT 24 96
Guardanapos 24x22 F| simples — pacote com
18 50 unidades PCT 24 144
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 08— MATERIAL GRAFICO
ITEM ESPECIFICAGOES UN'\IAI?EIi\)IIDI;EADE Qgg:T. N°DE QUANTIDADE
CURSO CAPACITACOES TOTAL
A B C=AxB
19 | Cartaz - Papel coche liso, Formato/Tam AQ; UND 2 24 48
Folder Informativo - Papel coche liso, 150g/
20 Formato Ad: UND 50 24 1.200
Certificado - Frente; papel AP 240g; Tam A4;
21 colorido: UND 50 24 1.200
22 | Flyer: Tamanho 15X21, papel coche fosco, 90g UND 50 24 1.200
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 09- MATERIAL DE COMUNICACAO VISUAL
ITEM ESPECIFICACOES UNI\III?E?)?IEADE Qgg:T. N°DE QUANTIDADE
CURSO CAPACITACOES TOTAL
A B C=AxB
Banners 1,20m x 0,70m, em lona vinil multicor,
23 | multicor com imagens e logomarca do Governo UND 1 24 24
do Municipio a definir;
Banner de fundo de palco com logomarca do
Evento, em lona vinil medindo, 3,00m de altura
24 x 10,00m largura com profundidade de 8,00m UND 1 24 24
com a estrutura box-truss;
LOTE 02 — Seminarios para Capacitagao e Aperfeicoamento de Pessoal (Eventos Presenciais)
| | | |
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 01 — CONTRATACAO DE PALESTRANTE
ITEM ESPECIFICACOES UNI\III?EAI\)?IEADE QLF{SF;T. N° DE QUANTIDADE
SEMIARIO SEMINARIOS TOTAL
A B C=AxB
Contratagao de palestrante (Palestra
1 ministrada) — duragdo minima: 4hs UND/palestra 6 3 18
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 02 — INFRAESTRUTURA E APOIO LOGISTICO
ITEM ESPECIFICACOES UNIDADE DE | QUANT. N° DE QUANTIDADE
MEDIDA POR SEMINARIOS TOTAL
SEMINARIO
A B C=AxB
Hospedagem (para o palestrante), em quarto
individual (single) - em hotel 03 (trés) ou 04 .
2 | (quatro) estrelas, com café da manha, DIARIA 6 3 18
acompanhado de suco ou refrigerante,
sobremesa e consumo de agua a vontade
Auditério para no minimo 200 pessoas -
Auditério/Sala com capacidade para acomodar
200 pessoas; acessivel para pessoas com
deficiéncia; com cadeiras estofadas ou outro
material que garanta o conforto dos ocupantes;
uma mesa diretora, com no minimo quatro A
3 cadeiras estofadas; ar-condicionado, DIARIA 3 3 °
infraestrutura técnica para instalacdo de
notebooks e equipamentos de sonorizagao;
parede adequada para receber projetor e tela
de projegao, iluminagao apropriada; sistema de
internet banda larga wireless.
Alimentagéo para palestrante (sendo almogo e
jantar por um periodo maximo estimado de 03
(trés dias), com cardapio que contenha, no
minimo, 2 tipos de pratos quentes, com
variagdes (carne vermelha e carne branca); 2
tipos de arroz; buffet de saladas variadas -
4 (cruas e cozidas); e demais acompanhamentos Refeigéo 12 3 36
(feijao, macarrao, farofa e dois tipos de
molhos). sobremesas: 2 tipos de frutas
(banana, laranja, melancia ou abacaxi); pudim
de leite ou mousse de frutas. Bebidas: agua,
suco, refrigerante normal e dietético.

*OBS: Quantidade de refeigoes relativas ao consumo de duas refeigoes por palestrante.

BLOCO DE SERVIGOS/MATERIAIS 03 —KIT COFFE BREAK
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ITEM

ESPECIFICAGOES

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.
POR
SEMINARIO

N° DE
SEMINARIOS

QUANTIDADE
TOTAL

A

C=AxB

Fornecimento do Kit Coffe Break para os
participantes e palestrantes, consistira na
confecgdo de kits lanche, composto de 03
salgados, 01 doce (um de cada tipo), 01 fatias
de bolo 40 g, 01 frutas, suco de frutas e/ou
refrigerantes servidos em como de 300 ml.
Salgado — coxinha, pastel, empada de frango.
Doce- Pao com recheio, pastel doce, bolo
simples diversos sabores. Bolos simples
diversos sabores- Laranja, Milho, Tapioca,
Chocolate. Frutas- Banana, Tangerina, Mag3,
Melancia. Sucos- Sucos Naturais em jarras
(sabores diversos) maracuja, manga e goiaba)

kit

1.200

3.600

*OBS 1: Quantidade de coffe break fornecidos a 200 pessoas 2 vezes ao dia, por um periodo de 3 dias (3 dias x 400 =

1.200)

I
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 04— LOCACAO DE KIT MULTIMIDIA E EQUIPAMENTOS DE SOM

ITEM

ESPECIFICAGOES

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.
POR
SEMINARIO

N° DE
SEMINARIOS

QUANTIDADE
TOTAL

A

B

C=AxB

Equipamento de som/sonorizagéo para eventos
em local aberto e/ou fechado - para até 200
pessoas (Servico de sonorizagdo com
equipamentos em quantidade e especificagdo
suficiente para a projegdo de som no ambiente
fisico de forma cristalina, ininterrupta e sem
microfonia e com poténcia/volume adequados
as necessidades do evento, contendo
basicamente de mesa de som, caixas
acusticas, notebook com drive de DVD,
cabeamento e acessorios necessarios ao pleno
funcionamento, incluindo no minimo 03
microfones sem fio.

DIARIA

Kit multimidia completo (Locacdo de
equipamentos de TIC — computador, projetor e
tela, pincel, sendo: 02 (dois) Projetores de
Multimidia res. Nativa WXGA (1024x1728),
15.000 Ansi Lumens — Sistema de projecao
LCD, resolugao Nativa WXGA (1024 x 1728),
esolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 15000
Ansi Lumens; 02 (duas) Telas para Projegéo de
200x200; 01 (uma) Ponteira laser com
passador de slides para computador - Ponteira
a laser sem fio, com fungbes de avancgar e
retroceder  slides, carregado, e com
disponibilizagdo de pilhas ou baterias extras, se
necessario.)

DIARIA

BLOC

O DE SERVICOS/MATERIAIS 05— KIT DIDATICO / CURSISTA

ITEM

ESPECIFICAGOES

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.
POR
SEMINARIO

N° DE
SEMINARIOS

QUANTIDADE
TOTAL

A

B

C=AxB

Pasta-Pasta poliondas, transparente, 03 cm,
com abas e elastico, 1° qualidade

UNID

200

3

600

Bloco de Anotagées- bloco rascunho, material
papel reciclado, tipo com pauta, comprimento
198, gramatura 56, largura 150, quantidade
minima folhas 50, aplicagdo anotagdes
diversas.

UNID

200

600

10

Marca Texto- formato anatdomico, podendo ser
cilindrico, conico ou regular, confeccionado em
material plastico, rigido, inquebravel, tampa
removivel, pontas chanfradas, dura e
resistente.

UNID

200

600

1"

Caneta- Azul-Vermelha e Preta;
esferografica - material plastico reciclado,
material ponta esfera de tungsténio, tipo escrita
média, cor tinta azul, caracteristicas adicionais
atoxica, corpo cilindrico

UNID

200

600

12

Lapis- confeccionada em madeira mole, rigida
fixagao do grafite de maneira a ndo permitir seu
deslocamento ou quebra com facilidade,
recoberto com tinta e verniz ndo toxicos,
inscrita legivel e indelével

UNID

200

600
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Borracha- borracha natural, branca para lapis
e lapiseiras, sem nenhum corante, isenta de
13 | substancias tdéxica, macia, capaz de apagar UNID 200 3 600
totalmente escrita sem borrar ou manchar o
papel.
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 06— DESCARTAVEIS
ITEM ESPECIFICACOES UNIDADE DE| QUANT. N° DE QUANTIDADE
MEDIDA POR SEMINARIOS TOTAL
SEMINARIO
A B C=AxB
14 | Copos — pacote com 100 unidades — 180 ml PCT 4 3 12
15 | Prato refei¢cdo 21 cm- pacote com 10 unidades PCT 4 3 12
16 | Garfos — pacote com 50 unidades PCT 4 3 12
Guardanapos 24x22 F| simples — pacote com
17 50 unidades PCT 8 3 24
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 07— MATERIAL GRAFICO
ITEM ESPECIFICACOES UNIDADE DE| QUANT. N° DE QUANTIDADE
MEDIDA POR SEMINARIOS TOTAL
SEMINARIO
A B C=AxB
18 | Cartaz - Papel coche liso, Formato/Tam AO0; UND 2 3 6
Folder Informativo - Papel coche liso, 150g/
19 Formato Ad: UND 60 180
Certificado - Frente; papel AP 240g; Tam A4;
20 colorido: UND 200 600
21 | Flyer: Tamanho 15X21, papel coche fosco, 90g UND 60 180
ITEM ESPECIFICACOES UNIDADE DE| QUANT. N° DE QUANTIDADE
MEDIDA POR SEMINARIOS TOTAL
SEMINARIO
A B C=AxB
Banners 1,20m x 0,70m, em lona vinil multicor,
22 | multicor com imagens e logomarca do Governo UND 2 3 6
do Municipio a definir;
Banner de fundo de palco com logomarca do
Evento, em lona vinil medindo, 3,00m de altura
23 X 7,00m largura com profundidade de 8,00m UND 2 3 6
com a estrutura box-truss;
BLOCO DE SERVIGCOS/MATERIAIS 09- RECURSOS HUMANOS
ITEM ESPECIFICACOES UNIDADE DE | QUANT. N° DE QUANTIDADE
MEDIDA POR SEMINARIOS TOTAL
SEMINARIO
A B C=AxB
Atendente de credenciamento - Profissional
capacitado para recepcionar, com civilidade,
todos os participantes/credenciados e publico
em geral do evento, observando as questdes
de identidade de género, raga, lingua, condigdo
social e, principalmente, as questdes de
acessibilidade, prestando atendimento aos
participantes/credenciados, analisando as
reclamagbes dos participantes/credenciados. i
24 Devera distribuir materiais de trabalho, prestar DIARIA 3 3 9
informagdes pertinentes ao local da reunido,
realizar servigos de credenciamento (registrar,
recuperar, alterar, acrescentar informacdes do
participante na base de dados do evento),
atender ao publico em geral. Devera executar
outras tarefas afetas ao servico de
credenciamento que forem demandadas.
Devera estar trajando uniforme na cor preta.
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e
Auxiliar de limpeza - Profissional capacitado,
trajando uniforme, para execugédo de servigos
de limpeza. Devera ter a disposigdo, material
completo para limpeza e manutencdo do
evento. Devera remover, com pano Umido, o p6
das mesas, cadeiras e demais moveis
existentes; proceder a lavagem de bacias,
assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, no minimo quatro
vezes ao dia e sempre que necessario; varrer,
remover manchas e lustrar os pisos; passar
pano umido e polir os balcdes e os pisos
diversos; varrer os pisos de cimento; limpar
com saneantes, 0s sanitarios os pisos dos
sanitarios, copas e outras areas molhadas, no
minimo de quatro vezes e sempre que
necessario. Abastecer com papel toalha, papel
higiénico e sabonete liquido, de qualidade, os
sanitarios; passar pano umido com alcool nos
tampos das mesas e assentos dos refeitérios
antes e apds as refei¢des; retirar o lixo sempre
quando necessario, acondicionando-o em
sacos plasticos, removendo-os para o local
adequado

Auxiliar de servigos gerais - Profissional
capacitado em atividades de montagem,
desmontagem, transporte, remocéo, ajuste de
layout, movimentagdo e remanejamento de
26 | mobiliario, stands, tendas, equipamentos DIARIA 3 3 9
diversos, divisorias, caixas diversas, pacotes
diversos, material de consumo, papéis, material
grafico e outras atividades correlatas que forem
demandadas.

Mestre de Cerimédnia - Profissional capacitado,
com experiéncia na atividade de cerimonialista,
para conduzir o evento durante todo o periodo
de duragdo. Profissional devera ser desenvolto,
para apresentagao de eventos; ter
conhecimento de normas de cerimonial publico,
seguranga e conhecimento dos passos do
evento, ter cuidado com aparéncia, discricéo e
sobriedade, postura correta e trajar roupas
conforme o evento requer, prestar servicos de
mestre de ceriménias, realizar apresentagéo de
evento, seguindo protocolos estabelecidos pela
profissdo, conduzindo estritamente o que sera
proposto no evento.

Operador de equipamentos audiovisuais -
Profissional capacitado, com experiéncia em
28 | operar equipamentos audiovisuais, de acordo DIARIA 3 3 9
com especificagdes técnicas dos equipamentos
correlatos deste Termo de Referéncia.
Operador de iluminagdo e luz - Profissional
capacitado, com experiéncia na atividade,
devera possuir conhecimentos especificos de
montagem e operagdo de lluminagao, rider,
montagem, captagéo e operagao FOH ou palco
e manutengdo de equipamentos de lluminagdo.
Operador de Som - Profissional capacitado,
com experiéncia em operar equipamentos de
30 |som, de acordo com especificagdes técnicas DIARIA 3 3 9
dos equipamentos correlatos deste Termo de
Referéncia.

Recepcionista - Profissional capacitado, com
experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar a entrada e controlar/dar
assisténcia a saida dos participantes/publico;
auxiliar na localizagédo de pessoas; ser cordial,
agradavel, solicito e colaborativo para prestar
informagbes; encaminhar corretamente os
participantes/publico ao local desejado;
executar outras tarefas correlatas, tais como
credenciamento, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribuicdo de
materiais aos participantes, quando necessario;
vestir-se de forma discreta, trajando uniforme
ou roupa classica.

25 DIARIA 3 3 9

27 DIARIA 3 3 9

29 DIARIA 3 3 9

31 DIARIA 3 3 9

LOTE 03 — Servigos para Desenvolvimento e Realizagao de Cursos de Capacitacao EaD
| | I
BLOCO DE SERVICOS/MATERIAIS 01 — SERVIGOS PARA O DESENVOLVIMENTO E REALIZAGAO DE CURSOS DE
CAPACITAGAO EaD
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ITEM ESPECIFICACOES UNI\III[I)E?)IIDIEADE Qgg:T. N°DE QUANTIDADE
CURSO CAPACITAGOES TOTAL
A B C=AxB
1 Tutoria em curso a distancia Hora 16 6 96
2 Coordenacao técnica e pedagogica Hora 16 6 96
Elaboragao de material multimidia para curso a
3 distancia (recursos e ferramentas tecnoldgicas) Hora 15 6 90
4 Planejamento Pedagdgico Hora 10 6 60

RELAGAO DOS EVENTOS (SEMINARIOS, CURSOS, OFICINAS, PALESTRAS, ETC)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
AREA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
CURSOS PRESENCIAIS (cursos, palestras, etc)

01 Formalizacdo de processos administrativos
02 Habilidades Interpessoais
03 Comunicacao Interpessoal e Relagdes no Trabalho
04 Nocdes de Direito Administrativo no Ambito Municipal
05 Fundamentos da Nova Lei de Licitagbes
06 Estruturacéo e Redacdo de Recursos Administrativos e Decisdes nas Licitacées Publicas
07 Exceléncia no Servico Publico
08 Excel Basico
09 Capacitacédo de Secretarios no Servico Publico
10 Nocdes de Governanga Coorporativa para o Setor Publico
11 Gestéo por Competéncias
12 Oratoéria: Expressdo Verbal e Corporal
13 Cerimonial e Protocolo
14 Educacdo em Direitos Humanos
Atendimento humanizado ao Publico: Mudangas: paradigmas da estabilidade e da transformagédo o impacto no
15 Atendimento ao Cliente; Foco no cliente e foco do cliente; As competéncias emocionais e a relagdo com a

qualidade no atendimento; A arte da empatia no relacionamento interpessoal; Agregando valor através das atitudes
empaticas; Comunicagédo empatica e humanizagéo; Acolhendo o diferente: a escuta empatica no atendimento.

16 Cursos de capacitagdo nas areas de governanca, controle publico e gestéo de risco
17 Curso de capacitagdo para a elaboragdo de termo de referéncia e estudo técnico preliminar (etp) conforme
vigéncia da nova lei de licitagdes n° 14.133/2021 e jurisprudéncia vigente.
18 capacitacdo e formacao de fiscais de contratos da administracéo publica
19 Planejamento das contratacoes
20 Sistema de Registro de Precos e Contratacdo Direta
21 Licitacdes e contratos de obras e servicos de engenharia
22 Orgcamento para Licitagdes e contratacdes de obras e servicos de engenharia
23 Como Elaborar Projeto Basico e Termo de Referéncia nas Licitagdes Publicas
24 'llz'_reinamento de Recursos Humanos para os Profissionais vinculados a Secretaria Municipal de Administragéo e
inancgas.
SEMINARIOS PRESENCIAIS
01 Seminario: “Gest&o estratégica”
02 Seminario: “Inovacdo na Gestdo Publica - Parcerias e Contratualizacées com o Setor Publico”.
Seminario: “Modernizagdo da Gestdo Publica” (Temas: Inovagdo em Governo: Desafios e Perspectivas”. O
03 seminario tem o objetivo de oferecer um espaco para troca de experiéncias em inovagéo através de abordagens

relacionadas aos temas de Modernizagdo e Inovagdo da Gestdo Publica, Cultura de Inovagdo em Governo,

Governo Digital; dentre outros.).
CURSOS EAD

01 Elaboragao de Editais

02 Elaboragdo de Relatérios

03 Gerenciamento e Fiscalizagdo de Projetos

04 Gestéo Publica de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao
05 Lideranga para Resultados — Lideranga Estratégica

06 Orgamento Publico

Lima Campos - MA, 13 de margo de 2025.

Lisia Wadna Moreira Melo Vieira
Secretaria Municipal de Administragao e Financgas
Decreto n° 011, de 1° de janeiro de 2025
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EQUIPE DE GOVERNO

Jailson Fausto Alves
Prefeito (a)

Aristoteles Mota Curvina

Guilherme Freire de Alencar
Controlador Geral - CGM

Jailson da Silva e Silva
Procurador Geral - PGM

Lisia Wadna Moreira Melo Vieira
Secretario(a) - SEMAD

Jackson Veras Borges
Secretario(a) - SEMCULT

Francisca Kyara de Abreu Santos Alves
Secretario(a) - SEMED

Estevam José de Sousa Filho
Secretario(a) - SINFRAUT

Jael Darc Alves Meneses e Ferreira
Secretario(a) - SMPM

Vice-prefeito (a)

Marcos Monteiro Vieira
Chefe de Gabinete - GP

Flavio da Silva Carvalho
Secretario(a) - SEMJUV

Jose Ronaldo Barros Santana
Secretario(a) - SEMAPP

Otoniel Moura de Carvalho
Secretario(a) - SEMDHDS

Flavio Magalhaes Pereira
Secretario(a) - SEMEL

Orlando da Conceicdo Rocha
Secretario(a) - SEMMA

Lidiane de Sa Curvina
Secretario(a) - SEMUS
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